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Vizepräsident 

Ressort Finanzen
Vizepräsident 
Ressort Sport

Bezirks-                 
jugendwart

Stellvertretender 
Bezirksjugendwart

Bezirksspielleiter 
Aktive

Bezirksspielleiter 
Jugend

Pressesprecher 
Schriftführer

Bezirksspielleiter 
Schultennis

Bezirksspielleiter 
Breitensport 

1. Vertreter des 
Vizepräsidenten 

Finanzen und des 
Pressesprechers

1. Vertreter des 
Präsidenten

2. Vertreter des 
Präsidenten

1. Vertreter des 
Spielleiters Jugend

1. Vertreter für 
Bezirksjugendwart

1. Vertreter des 
Vizepräsidenten Ressort 

Sport und des 
Bezirksspielleiters 
Breitensport und 

Schultennis

1. Vertreter des 
Spielleiters Aktive

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle allgemeinen 
Grundsatz-

angelegenheiten 

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle 
finanztechnischen 

Grundsatz-
angelegenheiten

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle sportlichen 
Grundsatz-

angelegenheiten 

Ansprechpartner des 
TBO für alle Grundsatz-

angelegenheiten der 
Jugendarbeit

Ansprechpartner des 
TBO für alle Grundsatz-

angelegenheiten der 
Jugendarbeit

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle Grundsatz-
angelegenheiten des 
Spielbetriebs Aktive

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle Grundsatz-
angelegenheiten des 
Spielbetriebs Jugend

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle Grundsatz-
angelegenheiten der 
Öffentlichkeitsarbeit

Alleiniger 
Ansprechpartner des 

TBO für alle Grundsatz-
angelegenheiten des 

Schulsports

Alleiniger Ansprechpartner 
des TBO für alle 

Grundsatz-
angelegenheiten 

Breitensports

Verantwortlich für das 
Aufstellen, die 

Aktualisierung und die 
Einhaltung der 

Richtlinien des TBO

Verantwortlich für eine 
wirtschaftliche und 
ordnungsgemäße 
Geschäfts- und 

Buchführung des TBO

Verantwortlich für die 
rganisatorische 

Vorbereitung und 
Durchführung der 

Bezirksmeisterschaften 
(Aktive) und sonstiger 

Turniere

Verantwortlich für die 
organisatorische 
Vorbereitung und 
Durchführung der 

Bezirksmeisterschaften 
(Jugend) und sonstiger 

Turniere

Mitwirken bei der 
organisatorischen 
Vorbereitung und 
Durchführung der 

Bezirksmeisterschaften 
(Jugend) und sonstiger 

Turniere

Verantwortlich für die 
organisatorische 
Vorbereitung  der 

Medenspiele für Aktive 
(Gruppeneinteilung, 
Festlegung, Auf- und 

Absteiger; Erstellen und 
Veröffentlichen 

Zusatzbestimmungen 
TBO usw. gemäß WO)

Verantwortlich für die 
organisatorische 
Vorbereitung  der 

Medenspiele für Jugend 
(Gruppeneinteilung, 
Festlegung, Auf- und 

Absteiger; Erstellen und 
Veröffentlichen 

Zusatzbestimmungen 
TBO usw. gemäß WO)

Verantwortlich für eine 
optimale 

Öffentlichkeitsarbeit mit 
dem Ziel der 

bestmöglichen 
Darstellung des TBO 
gegenüber dem HTV, 
den Vereinen und der 

Öffentlichkeit

Verantwortlich für die 
organisatorische 
Vorbereitung und 
Durchführung des 
Grundschul-Cups

Vertreter und 
Repräsentant des TBO 

gegenüber Dritten (HTV, 
Behörden, anderen 

Vereinen, Sonstigen)

Verantwortlich für die 
ordnungsgemäße 
Rechnungslegung 

(intern und gegenüber 
Dritten)

Verantwortlich für die 
Optimierung des 
Spielbetriebs und 

Ansprechpartner der 
Vereine (Sportwarte)  

Organisatorische 
Vorbereitung und 
Durchführung von 
Lehrgängen und 
Trainingscamps 

(Jugend) 

Mitwirken bei der 
organisatorischen 
Vorbereitung und 
Durchführung von 
Lehrgängen und 
Trainingscamps 

(Jugend) 

Organisatorische 
Durchführung der 

Medenspiele für Aktive 
(Überprüfen der 

Spielberichte und ggf. 
Korrektur im HTO, 

Wettkampfverlegungen/
Neuansetzungen 

Festlegen der Auf- und 
Absteiger; Festlegen 
von Ordnungsgeldern  

usw. gemäß WO)

Organisatorische 
Durchführung der 

Medenspiele für Jugend 
(Überprüfen der 

Spielberichte und ggf. 
Korrektur im HTO, 

Wettkampfverlegungen/
Neuansetzungen 

Festlegen der Auf- und 
Absteiger; Festlegen 
von Ordnungsgeldern  

usw. gemäß WO)

Laufend Optimierung 
der Wahrnehmung des 
TBO in allen alten und 
neuen Medien, wie z.B. 
Zeitungen, facebook, 

twitter usw.

Organisatorische 
Vorbereitung und 

Durchführung der Hobby-
Runde im TBO

Verantwortlich für die 
ordnungsgemäße 

Unsetzung der 
Vorstandsbeschlüsse

Verantwortlich für die 
fristgerechte Aufstellung 
des Jahresabschlusses 
und der Budgetplanung 
(kurz- und mittelfristig) 

Mithilfe bei der 
Gruppeneinteilung 

Medenspiele Aktive; 
Festlegung der Auf- und 

Absteiger

Mitwirken bei 
Sichtungslehrgängen

Mitwirken bei 
Sichtungslehrgängen

Ansprechpartner für die 
Sportwarte im 

Zusammenhang mit den 
Medenspielen der 

Aktiven

Ansprechpartner für die 
Sportwarte im 

Zusammenhang mit den 
Medenspielen der 

Jugend

Verantwortlich für die 
laufende Aktualisierung 
der web-site des TBO 

Führung der 
Vorstandssitzungen und 

der MV

Verantwortlich für die 
fristgerechte Aufstellung 

der Ressortbudgets 
(kurz- und mittelfristig) 

Organisation und 
Durchführung der 

Meldungen für HTV - 
Turniere

Organisation und 
Durchführung der U 8-

Medenrunde

Entscheidung über 
Proteste in erster 

Instanz für Spiele der 
Aktiven

Entscheidung über 
Proteste in erster 

Instanz für Spiele der 
Jugend

Verantwortlich für alle 
Beiträge des TBO in den 

Magazinen oder web-
site des HTV (Topspin, 

HTV-Magazin usw.)

Budgetplanung Ressort 
Präsident

Budgetplanung Ressort 
Finanzen

Budgetplanung Ressort 
Sport

Budgetplanung Ressort 
Jugend

Budgetplanung Ressort 
Jugend

Budgetplanung Ressort 
Spielbetrieb Aktive

Budgetplanung Ressort 
Spielbetrieb Jugend

Budgetplanung Ressort 
Öffentlichkeitsarbeit

Budgetplanung Ressort 
Schul- und Breitensport

Budgetplanung Ressort 
Schul- und Breistensport

Fortschreiben der 
internen Organisation 
(ORGHANDBUCH)

Einzug von 
Ornungsstrafen; 
Ausstellung von 

Spendenquittungen; 
alleiniger 

Rechnungsempfänger 
des TBO

Organisatorische 
Vorbereitung des 

Bezirks- und 
Stützpunkttrainings; 

Fachvorgesetzer der für 
Bezirks- und 

Stützpunktrainer

Mitwirkung bei der 
organisatorischen 
Vorbereitung des 

Bezirks- und 
Stützpunkttrainings

Mitwirkung bei der 
Optimierungen des 

Spielbetriebs (WO) und 
Ansprechpartner der 
Vereine (Sportwarte)  

Mitwirkung bei der 
Optimierungen des 

Spielbetriebs (WO) und 
Ansprechpartner der 

Vereine (Jugendwarte)  

Verantwortlich für die 
Aqusition und Betreuung 
der Sponsoren des TBO

Einhaltung Corporate 
Identity des TBO

Verantwortlicher 
Prozessführer für 

Satzungsänderungen 
Ansprechpartner TFG

Organisation und 
Bestellungen der 
gesamten TBO-

Ausstattung (Kleidung, 
Gerätschaften usw.)

Fertigung, Abstimmung 
und Verteilung aller  
Protokolle des TBO 

(Mitgliederversammlung, 
Präsidiumssitzungen 

usw.)

Einzug der Sartgelder 
bei BZM Aktive und 

Jugend

Organisation und 
Bestellungen der 
gesamten TBO-

Ausstattung (Kleidung, 
Gerätschaften usw.)

Fachbezogener 
Schriftverkehr in 

allgemeinen 
Angelegenheiten des 

TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Finanzen) des TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Sport) des TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Jugend) des TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Jugend) des TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 
Spielleitung Aktive) des 

TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Spielleitung Jugend) des 
TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 

Öffentlichkeitsarbeit) des 
TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 
Schulsport) des TBO

Fachbezogener 
Schriftverkehr (Ressort 
Breitensport) des TBO

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Mitwirkung zur 
Einhaltung Corporate 

Identity des TBO

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Fachliche Unterstützung 
des Pressesprechers

Mitglied des 
Verbandsausschusses 

des HTV

Mitglied des 
Finanzausschusses des 

HTV

Mitglied des erweiterten 
Sportausschusses des 

HTV

Mitglied des Jugend-
sportausschusses des 

HTV

Vertretung des 
Sportwartes bei 
Sitzungen des 

erweiterten 
Sportausschusses des 

HTV

Vertretung des 
Sportwartes bei 
Sitzungen des 

erweiterten 
Sportausschusses des 

HTV

Mitglied des 
Ausschusses für 

Öffentlichkeitsarbeit des 
HTV

Mitglied des 
Fachausschusses für 
Schultennis des HTV

Mitglied des 
Fachausschusses für 
Breitensport des HTV

Vorsitzender des 
Sportausschusses des 

TBO

Vorsitzender des 
Jugendsport-

ausschusses des TBO 
und Mitglied des 

Sportausschusses des 
TBO

Mitglied des 
Jugendsport-

ausschusses des TBO

Mitglied des 
Sportausschusses des 
TBO und Vertreter des 

Vorsitzenden

Stellvertretender 
Vorsitzender des 

Jugend-
sportausschusses und 

Mitglied des 
Sportausschusses des 

TBO

Ggf. Vorsitzender des 
Schulsportausschusses 

des TBO

Ggf. Vorsitzender des 
Breitensportausschusses 

des TBO

Bankvollmacht Bankvollmacht Bankvollmacht

Ressortverteilung Tennisbezirk Offenbach
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