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Liebe Vereinsmitglieder, 
sehr geehrte Damen und Herren, 

rund 1.500 Vereine und Initiativen machen den Kreis Offenbach durch ihre
Angebote attraktiv und lebenswert. Tausende von Ehrenamtlichen leisten
mit ihrem Engagement als Trainer, Schatzmeisterin oder Vorstandsmitglied
einen wichtigen Beitrag zum Miteinander in unserer Region. Viele Organi-
sationen stehen jedoch vor gewaltigen Herausforderungen. Die Mitglieder
werden älter. Immer mehr Menschen scheuen sich, zusätzlich zu Job und Familie Verantwortung
- etwa als Vorsitzender oder Betreuer - zu übernehmen. Ganztagsschulangebote verringern die
Zeit für Training und Hobbys. Die Digitalisierung verändert das Zusammenleben sowie die Kom-
munikation und damit auch die Vereinswelt. Diesem Wandel gilt es sich zu stellen. 

Oft fehlt das Know-how, um bestimmte Probleme zu erkennen und entsprechend darauf zu
reagieren. Mit „Vereint Aktiv“ wollen wir ein Zeichen setzen, dass wir die heimischen Vereine mit
ihren Sorgen und Nöten nicht allein lassen. Es bietet daher ganz konkrete Lösungsansätze an: von
der Gewinnung von Ehrenamtlichen bis zur Qualifizierung von Vorstandsmitgliedern oder Tipps
für die Drittmittelakquise. Nachdem das Projekt „Vereint Aktiv“ zunächst vor allem den Sport im
Fokus hatte, steht es seit vergangenem Jahr allen Sparten und Initiativen offen. Wir haben daher
2019 ein breites Spektrum an Vereinsvertretern im Kreis Offenbach zu ihrer Situation befragt. Die
Ergebnisse zeigen, dass gerade Faktoren, wie das Finden eines ehrenamtlichen Vorstandes sowie
die Mitgliedergewinnung, viele vor große Probleme stellen. 

Rund 400 Ehrenamtliche haben 2019 an den Vereint Aktiv Seminaren teilgenommen. Daher gibt
es in diesem Jahr ein Veranstaltungsprogramm mit elf passgenauen Angeboten, für die wir uns
auf Grundlage unserer aktuellen Umfrage entschieden haben. Wir greifen stark nachgefragte
Seminare aus dem letzten Jahr, wie etwa „Fit für den Vorstand“, „Versicherungsschutz im Ehren-
amt“ oder „Praxistipps für die Öffentlichkeitsarbeit“, erneut auf. Gleichzeitig haben wir neue
Themen, wie „Protokollführung“, „Buchführung im Verein“ oder die „Akquise von Fördermitteln“,
zusätzlich in unser Programm aufgenommen. 

Die Angebote zur Stärkung unserer Vereine können wir dank der finanziellen Förderung der Stiftung
Flughafen Frankfurt/Main umsetzen. „Vereint Aktiv“ findet in Kooperation mit dem Sportkreis
Offenbach e.V. und dem Sängerkreis Offenbach statt; daher an dieser Stelle ein Dankeschön für
die Unterstützung der Dachverbände.

Ich hoffe, im neuen Programm ist auch für Sie und Ihren Verein das passende Angebot dabei.

Herzlichst

Oliver Quilling
Landrat Kreis Offenbach



Allgemeine Teilnahmeinformationen

Die Seminare werden für Vereine aus dem Kreis Offenbach kostenfrei angeboten. Vereine von
Außerhalb zahlen eine Gebühr in Höhe von 35,00 € pro Teilnehmer und Seminar.

Ihre Anmeldung/en senden Sie bitte bis spätestens eine Woche vor Seminartermin per E-Mail
an vereint-aktiv@kreis-offenbach.de.

Bitte beachten Sie, dass es für jede Veranstaltung eine maximale Teilnehmeranzahl gibt. Hier
gilt: First come, first serve! (Es zählt die Reihenfolge der Anmeldungen)

Anmeldungen nehmen wir ausschließlich per E-Mail entgegen. Bitte füllen Sie das hierfür
vorgesehene Anmeldeformular aus. Mit der Anmeldebenachrichtigung, die Sie per E-Mail er-
halten, bestätigen wir Ihnen den Eingang der Anmeldung. Sind alle Plätze des Seminars bei
Eingang Ihrer Anmeldung bereits belegt, setzen wir Ihre Anmeldung auf eine Warteliste und
senden Ihnen hierzu eine persönliche Benachrichtigung. Falls Sie bei einem Seminar, für dass
Sie sich angemeldet haben, verhindert sein sollten, bitten wir um eine kurze Mitteilung an
die oben genannte E-Mail-Adresse.

Bei jeder Veranstaltung werden Getränke und eine Kleinigkeit zu Essen bereitgestellt.

Am Ende der Seminare erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung.

Für Fragen wenden Sie sich bitte an die zuständige Sachbearbeiterin:

Sabrina Holzmann
Tel.: 06074 / 8180 - 1073
E-Mail: s.holzmann@kreis-offenbach.de



Seminarübersicht

01 // Protokollführung, 09.03.2020, 18:00 Uhr

02 // Fördermittel für Vereine, 30.03.2020, 18:00 Uhr

03 // Fit für den Vorstand, 20.04.2020, 18:00 Uhr

04 // Versicherungsschutz im Ehrenamt, 04.05.2020, 18:00 Uhr

05 // Elster für Vereine – so geht‘s, 25.05.2020, 18:00 Uhr

06 // Vereinsarbeit in der Migrationsgesellschaft, 29.06.2020, 18:00 Uhr

07 // Mitgliedergewinnung/Bindung im Kinder- und Jugendalter, 17.08.2020, 18:00 Uhr

08 // Praxistipps für die Öffentlichkeitsarbeit, 07.09.2020, 18:00 Uhr

09 // Mitarbeitergewinnung und Nachwuchsförderung, 28.09.2020, 18:00 Uhr

10 // Vereinsförderung im Kreis Offenbach, 19.10.2020, 18:00 Uhr

11 // Buchführung im Verein, 30.11.2020, 18:00 Uhr



Sylvia Hornung
Lehrerin für Fachpraxis

Termin: Montag, 09.03.2020, 18:00 Uhr

Thema: Protokolle anzufertigen, das gilt als eine unbeliebte Tätigkeit. Dennoch ist
ein gutes Protokoll wichtig für die Dokumentation geleisteter Arbeit und
das Festhalten von Beschlüssen. Welche Grundsätze sollten dabei beachtet
werden und wie kann man Protokolle mit wenig Zeitaufwand verfassen? 

Die vier wichtigsten Protokollarten mit ihren Besonderheiten und ihren
jeweiligen Einsatzgebieten werden vorgestellt: Wörtliches, Verlaufs-, Kurz-
und Ergebnisprotokoll. Darüber hinaus geht es um die Erstellung eines
Protokollrahmens unter Berücksichtigung formaler Kriterien, um Übungen
zur Protokollsprache und um Formulierungsmöglichkeiten an praktischen
Beispielen.

Teilnehmer: max. 12 Teilnehmer/innen 

Ort: Kreisverwaltung Offenbach 
Raum 1.A.25 Usak
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

01 // Protokollführung



02 // Fördermittel für Vereine

Tobias Ungerer 
Gründer Xavin GmbH

Sabine Eyrich und Doris Krolikowski
Sport– und Kulturförderung Kreis Offenbach

Termin: Montag, 30.03.2020, 18:00 Uhr

Themen: Moderne Vereinsfinanzierung – wie schafft es ein Verein sein Infrastruk-
turprojekt schnell, flexibel und günstig zu finanzieren?

• Verschiedene Arten der Vereinsfinanzierung
• Die Xavin-Finanzierung – Funktionsweise, Vorteile, Beispielprojekt etc.
• Fördergeldzwischenfinanzierung

Für Vereine wird es immer schwieriger ein Infrastrukturprojekt günstig und
schnell zu finanzieren. Bankdarlehen sind oft teuer und Fördergelder werden
nur langsam ausgezahlt. Mit Xavin bieten wir Vereinen die Möglichkeit
schnell, flexibel und günstig das nächste Infrastrukturprojekt zu finanzieren.

Zudem klärt die Sport- und Kulturförderung des Kreises Offenbach über die
Förderungsvoraussetzungen, beispielsweise die Errichtung sowie den Ausbau
von Sport- und Freizeitanlagen oder die Förderung von Freizeitsportveranstal-
tungen auf. Im Bereich Musik und Gesang wird aufgezeigt, wie etwa die
Beschaffung von Instrumenten und Noten, die Beschäftigung von Chorleitern/
Dirigenten/Übungsleitern oder die Förderung von internationalen Veran-
staltungen und vielen weiteren Belangen ermöglicht werden kann.

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko
Werner-Hilpert-Str. 1 
63128 Dietzenbach



Termin: Montag, 20.04.2020, 18:00 Uhr

Thema: Der Vorstand muss nicht alles selber machen, aber alles wissen. Für die
Gemeinnützigkeit, die zahlreiche Steuervergünstigungen mit sich bringt,
unterliegt der Verein auch gewissen Zwängen. Im Vortrag wird auf die
formalen und materiellen Anforderungen der Gemeinnützigkeit eingegangen,
insbesondere auf Themen wie „Zuwendungen an Mitglieder“, die vier Sphären
im Verein (ideeller Bereich, Vermögensverwaltung, Zweckbetrieb und wirt-
schaftlicher Geschäftsbetrieb) anhand aktueller Rechtsprechung aus dem
Vereinssteuerrecht und dem Vereinsrecht.

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen 

Ort: Kreisverwaltung Offenbach 
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

03 // Fit für den Vorstand

Timo Lienig  
Rechtsanwalt, Fachanwalt für Steuerrecht



04 // Versicherungsschutz im Ehrenamt

Dr. Karin Stiehr
Beraterin zum Versicherungsschutz im Ehrenamt
im Auftrag der Hessischen Staatskanzlei

Termin: Montag, 04.05.2020, 18:00 Uhr

Thema: Die Referentin wird die Grundzüge gesetzlicher und privater Versicherungen
für Ehrenamtliche darstellen und im Dialog mit den Teilnehmenden beispiel-
haft konkrete Einzelfälle besprechen.

Im Mittelpunkt stehen Informationen zur Unfallversicherung, zur Absiche-
rung von Haftungsrisiken und zum Ausgleich finanzieller Nachteile bei
Unfällen mit den eigenen Pkw. Darüber hinaus werden die Versicherungs-
verträge des Landes Hessen für ehrenamtlich und bürgerschaftlich Enga-
gierte erläutert.

Bei einem Schaden herrscht oft Unkenntnis, was zu tun ist. Informationen
vorab helfen, Unsicherheit zu vermeiden und Leistungsansprüche geltend
zu machen.

.
Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach



Termin: Montag, 25.05.2020, 18:00 Uhr

Thema: Gemeinnützige Vereine sind seit 2019 verpflichtet ihre Steuererklärung
per elektronischer Steuererklärung ('Elster') einzureichen. Die bisherigen
Steuererklärungen auf Papier gibt es nicht mehr.

Von der Anmeldung und Authentifizierung über das korrekte Ausfüllen bis
zu den beizufügenden Anlagen erhalten Sie umfangreiche Informationen
zu diesem wichtigen Thema. 

Außerdem informiert der Kurs über aktuelle Neuerungen der Regeln zur
Gemeinnützigkeit. Beispiele aus dem Vereinsleben zeigen außerdem die
Notwendigkeit sich mit diesen Themen zu befassen. 

Material zum Thema Steuern für Vereine kann für 10 € in bar im Kurs
erworben werden (optional).

Teilnehmer: max. 15 Teilnehmer/innen 

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.25 Usak
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

05 // Elster für Vereine – so geht’s!

Dieter Usinger 
Diplom-Finanzwirt und Betriebsprüfer beim Finanzamt



06 // Vereinsarbeit in der Migrationsgesellschaft

Termin: Montag, 29.06.2020, 18:00 Uhr

Thema: Wir leben in einer pluralen Gesellschaft. Migration war, ist und wird immer
Teil unserer Geschichte sein. Vielfalt und Verschiedenheit prägen unser
Zusammenleben. Auch in Vereinen zeigt sich diese Diversität – oder etwa
nicht?! Sie bringt Neuerungen und Veränderungen mit sich. Es wird
diskutiert, verhandelt aber auch verunsichert. Was bedeutet es für die
Gegenwart und Zukunft der Vereine, sich die gesellschaftlichen Entwick-
lungen zu Nutze zu machen? Welche Herausforderungen sind damit ver-
bunden und wie gelingt eine moderne Vereinsarbeit, die die Vielfalt an
unterschiedlichen Lebensentwürfen berücksichtigt und Mitglieder bindet?  

Diesen Fragen werden wir gemeinsam im Workshop nachgehen. Wir
werden über Kommunikation, Selbst- und Fremdwahrnehmung der Vereine
sprechen und vom gegenseitigen Erfahrungsaustausch profitieren. 

Teilnehmer: max. 20 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko 
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

G E S E L L S C H A F T. G E M E I N S A M . G E S TA LT E N

Integrationsbüro Kreis Offenbach



Termin: Montag, 17.08.2020, 18:00 Uhr

Thema: Wie gewinne und binde ich Kinder und Jugendliche, deren frei zur Verfügung
stehende Zeit stetig abnimmt, denen eine immer größer werdende Palette
an Angeboten auf dem Freizeitmarkt zur Verfügung steht und deren
Bedürfnisse und Interessen sich zunehmend verschieben?

Diese Frage dürfte so ziemlich jede Freizeitorganisation beschäftigen. Doch
welche Möglichkeiten gibt es überhaupt, um dieses grundsätzliche Problem
anzugehen und welche Relevanz besitzen im Gewinnungs- und Bindungs-
prozess digitale Tools? Mögliche Antworten auf diese bedeutenden Fragen
werden im Vortrag aufgezeigt.

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.11 Shandong
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

07 // Mitgliedergewinnung / Bindung im Kinder- und Jugendalter

Simon Wentzel 
Dozent der Deutschen Hochschule für Prävention und 
Gesundheitsmanagement/BSA-Akademie 



08 // Praxistipps für die Öffentlichkeitsarbeit 

Termin: Montag, 07.09.2020, 18:00 Uhr

An diesem Abend erwarten Sie zwei Thementische, die Sie nacheinander
besuchen können: Die Pressemitteilung und Vereinsarbeit in sozialen Medien. 

Themen: Britta Hoffmann-Mumme zeigt, wie sich Vereine den Umgang mit den
Medien einfacher machen können. Dabei setzt sie auf ein Miteinander, auf
effektives Zuarbeiten an chronisch unterbesetzte Redaktionen und auf die
gute alte Kommunikation. An (be)greifbaren Beispielen aus dem Alltag
erklärt sie, wie nervige Fehler vermieden werden und was aus einer durch-
schnittlichen Meldung eine interessante Nachricht macht.

Jeder Verein braucht Öffentlichkeit. Um dabei optimal und modern zu
kommunizieren, sollten Sie auch in den sozialen Medien aktiv werden. Es
bedarf nur einer überschaubaren Planarbeit und Themenauswahl und Sie
schaffen es, Ihren Verein in Facebook, Instagram und Co. zu positionieren
und ihm ein zeitgemäßes Bild zu verleihen. 
Im Vortrag und direkten Austausch diskutieren Sie mit Gisela Prellwitz
diese Fragen: Wie funktionieren die sozialen Medien? Wie finde ich ge-
eignete Inhalte? Welcher Schreibstil passt? Welche Fotos und Filme wirken
am besten?

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko 
Werner-Hilpert-Str. 1 
63128 Dietzenbach

Britta Hoffmann-Mumme  
Referentin für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit,
Vereinte Martin Luther + Althanauer Hospital 
Stiftung Hanau

Gisela Prellwitz  
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
DRK Landesverband Hessen



Termin: Montag, 28.09.2020, 18:00 Uhr

Thema: Das Seminar gibt Denkanstöße und Ideen, es wird ein Konzept der praxis-
erprobten Mitarbeitergewinnung aufgezeigt. Der Schwerpunkt liegt darin,
Vereins-/Organisationsstrukturen zu beleuchten, vorhandene Ressourcen
zu erkennen, zu aktivieren und den Prozess der Umsetzung aufzuzeigen.

Ich habe langjährige ehrenamtliche als auch berufliche Erfahrung im Vereins-
und Verbandswesen und war auch Mitarbeiterin der LandesEhrenamts-
agentur Hessen. Seit 2004 bin ich freiberuflich im Bereich Vereinsberatung
und Coaching tätig. Die ehrenamtliche Tätigkeit als Vorsitzende des JSK
Rodgau e.V. stellt den praxisnahen Bezug zu meinen Seminaren her, meine
berufliche Tätigkeit bei der LandesEhrenamtsagentur Hessen schlägt den
Bogen zu jeglichem ehrenamtlichen Bürgerengagement.

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach 
Raum 1.A.10 Powiat Radomsko
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

09 // Mitarbeitergewinnung und Nachwuchsförderung im Verein

Heide Klabers
Vereinsberatung und Coaching



10 // Vereinsförderung im Kreis Offenbach

Termin: Montag, 19.10.2020, 18:00 Uhr

Thema: Aufgrund der Nachfrage von Vereinen möchten wir Ihnen die Möglichkeit
geben sich über Dienstleitungen des Bereiches Förderung des Ehrenamtes,
Sport und Kultur außerhalb der üblichen Öffnungszeiten zu informieren.
Im Bereich der Ehrenamtsagentur erhalten Sie unter anderem Beratung
zur Beantragung der Ehrenamts-Card, dem Ehrenbrief des Landes Hessen
oder dem Bundesverdienstorden sowie weiteren Auszeichnungen.

Die Sport- und Kulturförderung unterstützt und berät bei der Vereinsarbeit
der Vereine und Initiativen im Kreis. Dies umfasst Themen wie die Förderung
(Sport, Musik/Gesang) sowie Fortbildungs- und Qualifizierungsmaßnahmen
im Rahmen der Projekte „Vereint Aktiv“ und dem Landesprogramm WIR.
Zusätzlich bieten wir auch individuelle Vereinsberatungen an, die Sie bei 
Bedarf kostenfrei in Anspruch nehmen können. Dafür vereinbaren wir
gerne einen Termin mit Ihnen.

Im Anschluss stehen Ihnen die zuständigen Sachbearbeiter/innen für Ihre
Anliegen zur Verfügung.

Teilnehmer: max. 55 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach 
Raum 1.A.11 Shandong
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

Marcel Subtil
Bereichsleiter Förderung des Ehrenamtes, Sport und Kutur



Termin: Montag, 30.11.2020, 18:00 Uhr

Thema: Jeder Verein ist zur Vereinsbuchhaltung verpflichtet. Was hierbei zu beachten
ist, wird Ihnen in folgenden Themenbereichen erläutert:

• Vereinsbuchführung allgemein
• Welche Einnahmen und Ausgaben gehören in die einzelnen Bereiche?
• Neuerungen 2020 
• Umsatzsteuerpflicht 
• Aufzeichnungspflichten

Teilnehmer: max. 12 Teilnehmer/innen  

Ort: Kreisverwaltung Offenbach 
Raum 1.A.02 Kiryat Ono
Werner-Hilpert-Str. 1
63128 Dietzenbach

11 // Buchführung im Verein

Carmen Herglotz
Steuerberaterin



Förderung des Ehrenamtes, Sport und Kultur des Kreises Offenbach

Bereichsleiter:
Marcel Subtil
Tel. 06074/8180-1060
m.subtil@kreis-offenbach.de

Rechnungswesen, 
Kultur-Card & Projekte:
Tanja Kirchgessner
Tel. 06074/8180-1062
t.kirchgessner@kreis-offenbach.de

Allg. Sachbearbeitung
Kultur/Sport:
Doris Krolikowski
Tel. 06074/8180-1063
d.krolikowski@kreis-offenbach.de

Projektleitung Vereint Aktiv,
Sport- und Kulturprojekte:
Janika Post
Tel. 06074/8180-1068
j.post@kreis-offenbach.de

Leitung Ehrenamtsagentur:
Doris Reitz-Bogdoll
Tel. 06074/8180-1069
d.reitz-bogdoll@kreis-offenbach.de 

Allg. Sachbearbeitung Ehrenamt,
Ehrenamts-Card & Bundesver-
dienstorden:
Sabine Triller
Tel. 06074/8180-1067
s.triller@kreis-offenbach.de

Assistenz des Bereichsleiters:
Jana Treichler
Tel. 06074/8180-1061
j.treichler@kreis-offenbach.de

Sportstättenbau & Projekte:
Sabine Eyrich
Tel. 06182/824532
s.eyrich@kreis-offenbach.de

Projekte Sport & Integration/
WIR-Fallmanagement:
Sabrina Holzmann
Tel. 06074/8180-1073
s.holzmann@kreis-offenbach.de

Allg. Sachbearbeitung Ehrenamt 
& Landesehrenbriefe:
Julia Münstermann
Tel. 06074/8180-1066
j.muenstermann@kreis-offenbach.de



Anmeldeformular (Pro Seminar bitte ein Formular ausfüllen)

Unser Verein möchte sich
Name des Vereins

mit folgenden Personen:

Name, Vorname / Funktion im Verein

Name, Vorname / Funktion im Verein

Name, Vorname / Funktion im Verein

für das Seminar anmelden.
Seminar-Nr. / Seminarname

Kontaktadresse des Vereins:

Straße und Hausnummer, PLZ und Ort

Telefon Mobil

E-Mail

Ihre Daten werden lediglich im Rahmen der Teilnehmerverwaltung gespeichert und
nicht an Dritte weitergegeben.

Ihre Anmeldung/en senden Sie bitte bis spätestens eine Woche vor Seminartermin
per E-Mail an vereint-aktiv@kreis-offenbach.de.



Notizen



Die Stiftung hat die Durchführung des Projektes 
„Vereint Aktiv – Zukunftsperspektiven für Vereine“ ermöglicht. 

Wir bedanken uns recht herzlich bei unseren Partnern:




